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1. Stowo wstepu

W zwigzku ze zmiang nazwy naszej Uczelni, podjeliSmy decyzje o przeniesieniu
poczty stuzbowej na ustugi Google Workspace, co za tym idzie - od teraz do poczty
stuzbowej logujemy sie poprzez konto Google (tak jak wczesniej do zdalnego
nauczania). Nie ma juz koniecznosci korzystania z dwoch réznych systemoéw
(osobno Google iHome). Dotyczy to wszystkich uzytkownikéw poczty:
wyktadowcow, pracownikow administracji i studentéw. Dodatkowo zmianie ulegta
domena poczty. Od teraz jestto __ @pans.glogow.pl. Tylko przy pomocy tego
adresu uda sie zalogowac do konta pocztowego.
Dostep do innych, powigzanych ustug réwniez bedzie odbywat sie za pomocg
adresu mailowego w nowej domenie.
Dostep do konta mozemy uzyskac logujac sie zwyczajnie na konto Google, lub
klikajgc w ponizszy link:

POCZTA PANS GLOGOW
Struktura adres6w nie ulegta zmianie. Nadal dla wyktadowcow i pracownikow
administracji jest to pierwsza litera imienia, kropka, nazwisko (bez polskich
znakow).
Przyktadowo dla osoby Jak Kowalski bedzieto: j.kowalski@pans.glogow.pl

Studenci natomiast posiadajg adresy ztozone z numeru indeksu.
Przyktadowo dla studenta o numerze indeksu 999 bedzie to 999@pans.glogow.pl

Prosimy o nieuzywanie juz skrzynek pocztowych w domenie
@pwsz.glogow.pl
Skrzynki te zostang skasowane po zakonczeniu proceséw migracyjnych.

2. Logowanie (hasta)

e Dla studentdéw, ktorzy juz korzystali z uczelnianej platformy Google
Workspace - hasta pozostaty bez zmian. Wasze ustawienia i dane, zapisane na
koncie rowniez zostaty w niezmienionej formie.

e Dla studentow, ktérzy jeszcze nie korzystali z platformy Google Workspace
lub sg nowymi pracownikami - hastem tymczasowym jest numer PESEL
pracownika. System wymusi zmiane hasta po pierwszym logowaniu.

W przypadku problemoéw z logowaniem prosimy o kontakt z Sekcjg IT pod

numerem 76 832 04 31 lub osobiscie w biurze 207A.


https://accounts.google.com/ServiceLogin/identifier?continue=https://www.google.com/&hd=pans.glogow.pl&service=mail
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3. Interfejs poczty

Interfejs poczty jest zapewne znany wiekszosci z nas. Nie rézni sie od niczym od
posiadanych przez nas czesto kont prywatnych na GMAIL. Aby uruchomié poczte
uczelniang, zaraz po zalogowaniu wybieramy z gérnego menu opcje Gmail.

o N | % Incognito

Gmail Grafika

Uwaga! Jesli korzystamy z kilku kont Google na jednym urzadzeniu to
zaleca sie sprawdzanie, czy jesteSmy nadal zalogowani na odpowiednim
koncie. Mozna to sprawdzi¢ klikajac w okragta ikone w prawym gérnym

rogu panelu.
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Gmail Grafika

k-kolano@pans.glogow.pl
Zarzgdzane przez domene pans.glogow.pl
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Witaj Karol,
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4. Nauczanie zdalne - przedmioty

W tej czesSci poradnika skupimy sie na aplikacji Classroom, stuzgcej do
prowadzenia zajec zdalnie.

Aby uruchomic aplikacje Classroom klikamy w narzedziownik w prawym, gérnym
rogu. Wymieramy z niego ikonke z tablica.

o a @ Incognito

Gmail Grafika

Classroom Dokumenty
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Prezentacje  Kalendarz
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Formularze Kontakty

Zobaczymy panel, na ktérym bedziemy tworzy¢ nasze ,kafelki” z przedmiotami,
do ktérych zostaliSmy zaproszeni. Podobng wiadomos¢ otrzymamy réwniez na
naszg skrzynke mailowa.
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Aby mdc byc¢ stuchaczem wyktaddw zdalnych musimy zaakceptowac zaproszenie
do kursu. Aby to zrobi¢ klikamy przycisk ,,Dotacz”.

Nastepnie zobaczymy panel przedmiotu. Na goérze widzimy menu zaktadek.
~Strumien” stuzy do spotkan zdalnych (wideokonferencji), tutaj réwniez widzimy
okno czatu, ktéry jest widoczny dla wszystkich stuchaczy tego przedmiotu oraz
wyktadowcy.

~Zadania” to miejsce, w ktorym wyktadowcy mogg tworzy¢ zadania, testy itp.

Aby wzig¢ udziat w wideokonferencji klikamy przycisk ,,Dotacz” w bocznym menu
Meet. Dotgczy¢ do spotkania bedziemy mogli tylko wtedy, kiedy zalogowany
bedzie wyktadowca.

Psychologia

1Rok Pedagogika 2023

NBHENG S XC (™ Tubeds sig pojawiac najnowsze wiadomosci

dotyczace zajec
ﬂ Korzystaj ze strumienia, by kontaktowac sig z klasg i sprawdzac ogtoszenia

Przegladarka najpewniej poprosi o udzielenie dostepu do kamery i/lub mikrofonu.
Wyrazamy zgode klikajgc odpowiedni przycisk.

meet.google.com prosi o pozwolenie na:

B Korzystanie z Twojej kamery
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Czy chcesz, aby inne osoby widziaty Cie podczas spotkania?

W kazdej chwili mozesz wylgczy¢ kamerg.

Zezwalaj na kamere

Kontynuuj bez kamery
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Po przyznaniu dostepu do kamery i mikrofonu system za kazdym kolejnym razem
bedzie juz pamietat te ustawienia.

Tak wyglada nasz panel. Widzimy tutaj 2 kluczowe zestawy narzedzi.

1. Narzedzia podstawowe: wigczanie/wytgczanie mikrofonu oraz kamery, przycisk
udostepniania ekranu oraz przycisk roztgczania potgczenia.

2. Narzedzia kontroli grupy oraz czatu.
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Zalecamy wytgczy¢ mikrofon zaraz po zalogowaniu, aby nie zaktéca¢ wyktaddw.

Jedng z funkcji sSrodkowego paska narzedzi jest przycisk udostepniania obrazu.
Bedzie to przydatne jesli zechcemy wyswietli¢ prezentacje (np. jako prace na
zaliczenie). W celu jej udostepnienia klikamy na przycisk ,,Zaprezentuj teraz”(1),
nastepnie wybieramy opcje ,Caly ekran”(2). Opcja ta udostepnia widok
wybranego przez nas ekranu. W naszym przypadku dysponujemy 2 ekranami.
Wybieramy ten, ktéry chcemy pokazad¢ innym (3), po czym zatwierdzamy
przyciskiem ,,Udostepnij”(4).

W tym momencie uczestnicy spotkania widzg wszystko, co my widzimy na
wybranym, udostepnianym ekranie, niezaleznie od tego, czy bedzie to prezentacja
Power Point, plik PDF czy arkusz kalkulacyjny.
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Wybierz, co chcesz udostepnié

Chrome chce udostepni¢ zawarto$¢ ekranu stronie meet.google.com.

Caly ekran

Ekran 1 Ekran 2

Anuluj

W GLOGOWIE
 —

Potwierdzenie tego, ze udostepniamy ekran znajdziemy zerkajgc na dolng czes¢
monitora. Widoczny bedzie monit o udostepnianiu ekranu.

Il Aplikacja meetgoogle.com udostepnia Twéj ekran. Zatrzymaj udostepnianie Ulkry,

Jesli chcemy przesta¢ udostepnia¢ ekran, to klikamy przycisk ,Zatrzymaj
udostepnianie”.




