 Glogbw, dnia 05.10.2023r

o Komormk Sadowy przy SR w Gh)gowua

- ".'Bartosz Tdzik -

. : ‘ul. Gustawa MorcmkaS 67 200 Glogow
- NIP: 6932128339
‘tel: 506268526, 509090588

Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych
w Glogowie

ul. Piotra Skargi 5, 67-200 Glogow
Akademickie Biuro Karier

Jako pracodawca tj. Komornik Sadowy przyv SR w Glogowie Bartosz Idzik
Kancelaria Komornicza NR VII w Glogowie zglaszam che¢ podjecia wspolpracy z PANS
Glogdéw tj. mozliwodci odbycia praktyk studenckich jakie organizowane s3 na w/w uczelni.
Kancelaria jest w stanie przyja¢ dwoch studentdw na przyuczenie/praktyki zawodowe.
Kancelaria jest w stanie zaofeorowad profesjonalne indywidualne podejscie do oséb jakie
chcialyby skorzystaé z tej mozliwosci i odby¢ praktyki w Mojej firmie.

Zobowiazuje sie do przekazania wiedzy zwigzanej z:

~ podstawowymi aktami prawnymi, na podstawie ktorych dziata komornik,

- podstawowe umiejetnosei pracy administracyjnej,

- obsluga urzadzen biurowych,

- obshuga systeméw teleinformacycznych pomiedzy urzedami,

- obsluga telekomunikacyjna,

- obshiga klienta - kontakt bezposredni,

- podstaw ksiegowania kancelarii,

~ podstawy archiwizacji dokumentéw,

- zapoznanie si¢ z obiegiem dokumentdow,

- sporzgdzaniem oraz wymiang korespondenciji,
Wszystkie te umijetnosci pozwolg oraz ulatwia studentom podjecie pierwszej pracy, a
doswiadezenie pozwoli im podejmowad lepsze decyzje 1 radzi¢ sobie z trudnos$ciami w
przysziosci. Wniosek kierowany jest do studentéw studiow finasowych/administracyjnych
lub pokrewnych. Osoba do kontaktu w sprawie organizacji Monika Berhel kierownik
kancelarii tel. 506-268-526.
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